HR SERVICES SPECIALIST (M/W/D)

Blum ist ein weltweit erfolgreiches Familienunternehmen mit Sitz in Vorarlberg. Wir entwickeln und produzieren innovative
Klappen-, Scharnier-, Auszug- und Pocket-Systeme fur hochwertige Mébel und gehéren zu den internationalen
Marktfuhrern unserer Branche.

Wusstest du, dass bei uns im HR viele Faden zusammenlaufen und wir dafir sorgen, dass fur FUhrungskrafte und
Mitarbeitende im Hintergrund alles gut funktioniert? Genau hier kommst du ins Spiel und gestaltest gemeinsam mit uns
den HR-Alltag mit.

DU

... pflegst und kontrollierst die Zeitwirtschaft unserer Mitarbeitenden rund um Arbeitszeiten und Abwesenheiten,
auBerdem unterstitzt du bei den Stammdaten im HR-System

«++ bist Schnittstelle zur Lohnverrechnung, kléarst Rickfragen und unterstitzt im Austausch mit Fihrungskraften und
Mitarbeitenden

... erstellst Arbeitsvertrage, Vereinbarungen und weitere HR-Dokumente und haltst Personalakten aktuell
.+« begleitest neue Mitarbeitende beim Start und unterstitzt im Onboarding sowie bei HR-Projekten und

organisatorischen Themen

WIR
<+« Setzen auf eine solide Basis — eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung ist uns wichtig, erste Erfanrung im
Personalwesen ist von Vortell

.+« freuen uns, wenn du Grundkenntnisse in der Personalverrechnung mitbringst oder Lust hast, dich bei uns
einzuarbeiten

.+« arbeiten mit MS Office und SAP HR — wichtig ist uns ein sicherer Umgang mit den gangigen Tools
««+» SChéatzen genaues und strukturiertes Arbeiten, Teamgeist sowie einen diskreten und professionellen Umgang mit

sensiblen Daten

Julius Blum GmbH
Bernhard Erkinger

Telefon +43 5578 705-2866

Gesetzlich verpflichtender Hinweis: Das tatsachliche Gehalt liegt Uber dem Metaller-KV und orientiert sich an der
beruflichen Qualifikation und Erfahrung sowie am Vorarlberger Arbeitsmarkt.






